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Tén: Kénh bao cao: Director
Chirc danh: (Chief) Accountant Phong/B6 phan: BOD
Dia diém: HCM City Loai hop dong: Fulltime

Mo ta cong viéc

Mo ta cong ty

- Céng ty cb phan ky thuat IAS thanh 1ap ndm 2012 c6 van phong tai 101 Nguyén Van Tha,
Phworng Pa Kao, Quan 1, Thanh phd H6 Chi Minh.

- (Céng ty IAS la dai dién & Viét Nam cua hang Honeywell — USA vé san phém Instruments
(Level, Pressure, Temperarure, Analysis,...) Valves, System (PLC, Recorder, Controller,
Indicator, Programmer)

- (Céng ty IAS la dai dién & Viét Nam cua hang Brasten — Holland vé san phém Pressure
Gauge, Temperature Gauge, Analyzer.

- Co6ng ty IAS 1a dai dién & Viét Nam cha hang CVS-Controls — Canada vé san pham
Controls Valve.

- Khéch hang cua cong ty IAS 1a cac khach hang trong nganh dau khi, héa chét, thuwc pham,
dién, gidy, duwong, nuwdc va xir ly nuwéc

Tuyén dung: ) ] ]
- Hién tai cong ty IAS dang c6 nhu cau tuyén dung nhan vién ké toan/ Ké toan trwdng

(Accountant/ Chief Accountant).

Yéu cau céng viéc:
- Kiém tra lai héa don, cac bao céo, so sach, chirng tr ke toan.

- Tap hop héa don, kiém tra, kiém soat tinh hop |& cia hoa don, ching tir ké toan, xtr ly sai
sot

- S&p xép, lwu trir héa don va cac ching tir ké toan.

- Hach toan cac nghiép vu phat sinh: thu, chi, mua, ban hang, chirng tr ngan hang, ... vao
data thué dé theo déi va lam céc bao céo thué.

- Theo dbi, kiém tra sb liéu ching tir ngan hang, cac khoan vay ngan hang.

- Thu thap, cap nhat cac théng tin, théng tw mé&i vé thué.

- Can dbi, kiém tra héa don dau vao dé xuat hoéa don dau ra cho hop ly.

- Lam bang lwong, trich lwong va BHXH, hach toan lwong, cac khoan bao hiém.

- Tinh, trich khdu hao TSCD, hach toan khau hao TSCD.

- Lap bang phan bd céc chi phi tra trwdc ngan va dai han. hach toan cac khodn phan bé dé.

- Thyc hién céc but toan phan bd va két chuyén.




Can déi thué GTGT dau vao va dau ra.

Can dbi thué TNDN Quy, Nam.

Lap, nop t& khai thué GTGT quy, BC26

Lap, nép BC quyét toan thué TNDN, thué TNCN nam, BC tai chinh nam.

Lap cac bao cdo gl co quan thué va cac co quan thanh tra, giam sat

Lam viéc véi véi co quan thué.

In s séch ké toan.

Lwu trie dir liéu ké toan theo quy dinh.

Tinh toan dong tién

Phan tich, tw van tai chinh cho ban giam déc (ty gia, vay, ...)

Theo déi hang tén kho thuc té.

Xuét héa don, lam dé nghj thanh toan.

Theo ddi, quan ly cdng no' can cl theo hop déng ban hang, héa don ban hang, ching tir
ngan hang, tién mat.

Thu héi céng no dbi véi tirng khach hang

Theo dbi, lap bao céo tinh hinh sb dw céng no theo tirng dbi twong hang thang, hang quy
hay khi c6 yéu cau.

Théng k&, tdng hop va cung cap sb liéu ké toan khi cé yéu cau.

Hang thang ( hodc khi c6 yéu cau): giri bdo cdo quén tri nhw bao cdo tai chinh, bdo cao
tbng chi phi, doanh thu, loi nhuan ...

Lwu triv di liéu ké toan theo quy dinh.

Thuc hién cac cong viéc lién quan dén bao hiém.

Yéu cau chuyén mon:

Tét nghiép dai hoc tré I&n chuyén nganh kinh té, tai chinh ké toan.

it nhat 3-5 ndm kinh nghiém & vi tri twong dwong, c6 ky nang, cé hiéu biét trong linh virc ké
toan, tai chinh

Tiéng Anh twong dwong trinh d B tré 1&n, c6 kha nang viét email, trao débi.

Lam viéc lau dai, nhiét tinh, cham chi

Stre khde tét, chiu dwoc ap lwe cong viéc

K§ nang giao tiép tét, co kha nang lam viéc doc lap va lam viéc nhém.

Quyén lgi:

Lwong thwdng hap dan twong xirng véi nang lwc va thanh tich, lwong théa thuan.

Ché d6 phuc lgi khac: sinh nhat, hiéu hy, m dau, I1& tét, du lich, phu cip xang xe, dién
thoai, cong tac.

Ché dd BHXH day du theo luat Nha nwéc, nghi phép nam.

Co hoi thang tién phat trién nghé nghiép, dao tao chuyén nghiép trong va ngoai nwéc cla
cac hang ma céng ty lam dai dién

Méi trwdng than thién, déng nghiép hop tac.




No6p hé so:

Nop hoé so qua Email:

+ Ms. Diéu Thu — ella.ss@ias.vn — Admin/ Human Resources Department

+ cc: Mr. Nam Trung — tony.tn@ias.vn — Director.

+ Dién thoai: 08.39100257

Nop trwe tiép va phdng van tai dia chi: Cong ty cb phan ky thuat IAS, 13u 5,

Toa Nha Nam Phuwong, 101 Nguyén Van Tha, Phwong Pa Kao, Quan 1,
Thanh phé H6 Chi Minh

Hb so bao gébm Motivation Letter, Bang cép lién quan, CV néu rd kinh nghiém, qua trinh
cobng tac trwdc day, thong tin ngwdi tham khao va vi tri mubn (ng tuyén cung cac giay to
lién quan chwa can cong chirng

Uu tién hd so ndp sém, cé thé di lam ngay

Ghi chu: Bdng mé ta céng viéc nay sé thay déi dé phu hop véi nhu cdu ctia cong ty.

Cap nhat lan cuéi:
| Ngay: 04/07/2017




